	


ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому
Острозької міської ради
____________   Олександр СТРАТЮК
Технологічна картка адміністративної послуги
Видача посвідчення особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю
	№
з/п
	
Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	Прийом заяви та визначеного пакету документів для отримання посвідчення
	Головний спеціаліст- координатор відділу допомог та субсидій
	В
	1 день

	2
	Перевірка повноти пакету поданих документів    
	Головний спеціаліст- координатор відділу допомог та субсидій
	В
	1 день

	3
	Оформлення посвідчення та передача документів начальнику управління/заступнику начальника управління 
	Заступник начальника відділу допомог та  субсидій
Начальник управління/ заступник начальника управління
	В
З
	1 день

	4
	Внесення даних в особову справу одержувача державної соціальної допомоги про видачу посвідчення
	Заступник начальника відділу допомог та субсидій

	В
	1 день

	5
	Видача посвідчення особі, яка звернулась
	Заступник начальника відділу допомог та  субсидій
	В
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги
	до 1 дня

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	до 1 дня

	Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
	


